
 
 

  
 

Auftragsbearbeitung / 
Vertriebsinnendienst (m/w/d) 

Steinfeld / Rednitzhembach 

 
 

 
 

 
Das können Sie von uns erwarten 
 

↵ 
• Verschiedenste Kundenbranchen und ein umfangreiches 
Produktportfolio stehen für Abwechslung und anspruchsvolle 
Aufgaben 
 
• Sie bekommen eine Einarbeitung durch die Kollegen mit denen Sie 
zusammenarbeiten.  Darüber hinaus nutzen wir moderne 
Kommunikationstechniken um Sie kontinuierlich unterstützen zu 
können 
 
• Ein engagiertes Team, das versucht unseren Kunden zu helfen  
 
• Wir bezahlen fair und vor allem auch immer pünktlich 
 

 
Das bringen Sie mit 
 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine 
vergleichbare Qualifikation 
 
• Erste Berufserfahrung im Umgang mit Warenwirtschaftssystemen 
(idealerweise SAGE) 
 
• Vorteilhaft sind Erfahrungen im Umgang mit Service- und 
Montageleistungen 
 
• Ein hohes Maß an Dienstleistungsorientierung, kommunikativer Stärke 
und Einsatzbereitschaft 
 
• Selbständige, zuverlässige und teamorientierte Arbeitsweise 
 
 
 

 
Das sind Ihre Aufgaben 
 
 
• Unterstützung des Außendienstes im Backoffice 
 
Kommunikation mit Kunden und Lieferanten mit dem Ziel der 
Auftragserteilung 
 
• Auftragserfassung, Kalkulation und Angebotserstellung 
 
• Erstellen von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen, sowie 
Werkstatt- und Montageaufträgen 
 
• Materialdisposition und Terminverfolgung 
 
• Rechnungslegung 
 
• Kalkulation und Verwaltung von abgeschlossenen Aufträgen 
 
• Bearbeitung von Kundenanfragen, allgemeine Büroarbeiten inkl. 
Korrespondenz 
 

Bewerbungsunterlagen entweder per Post an: 
 
REMA TIP TOP Süd GmbH 
Frau Nadine Uschold 
Alustr. 50 
92421 Schwandorf  
 

Oder online an: 
Bewerbung@rema-tiptop-sued.de 
 

Fragen gerne per Mail oder unter 
Tel. +49 (0)9431 / 79 808 - 25 
 

 
 
 


